
Funktionendiagramm Volkschule Illnau-Effretikon

Funktionen Abkürzungen

E Entscheid BiD Bildungsdirektion

del E delegierter Entscheid (neu)

M Mitsprache mit Antragsrecht GGR Grosser Gemeinderat

I Information geht zwingend an RPK Rechnungsprüfungskommission

A Ausführen, verantwortlich für Umsetzung oder Erarbeitung

AE Administrative Erarbeitung

Funktionsträger
Schulpflege Schulsekretariat Schulleitungs-

konferenz

Schulleitung Schulkonferenz Lehrperson andere

1. Personal

1.1 Personalplanung

Stellenplanung Schulgemeinde (Verteilung VZE) E AE M I I E: BiD

Anforderungsprofil/Pflichtenheft Schulleitung E I M M M 

Stellenplanung gemeindeeigenes Personal E I M

1.2 Anstellung / Entlassung

Bewerbungsverfahren Schulleitung E M

Anstellung, Entlassung Schulleitung E I I

Bewerbungsverfahren Lehrpersonen
E del. E

Anstellung, Entlassung Lehrpersonen
E M

Mehrstundenzuteilung Lehrpersonen E I M del. E I   

Anstellung und Entlassung Vikar/innen I I E

Bezahlter Urlaub bis 5 Tage/Schuljahr I I E

Das Funktionendiagramm wurde auf Basis des im Juni 2005 zur Abstimmung gelangenden Volksschulgesetzes erarbeitet. Wird dieses abgelehnt, so müsste es insbesondere in 
den Bereichen Schulorganisation und Schullaufbahn angepasst werden.  Sollte das Gesetz angenommen werden, so kann sich aus den nachfolgenden Verordnungen ein 
Anpassungsbedarf ergeben.

Auch da wo im Funktionendiagramm kein I oder M eingefügt ist, kann informiert oder die Möglichkeit zur Mitsprache gewährt werden. 

A wurde sehr zurückhaltend eingefügt. Was an wen delegiert werden kann, entscheidet der Entscheidungsträger. 
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Funktionsträger
Schulpflege Schulsekretariat Schulleitungs-

konferenz

Schulleitung Schulkonferenz Lehrperson andere

Bezahlter Urlaub mehr als 1 Woche und Urlaub gem. §§ 87-
90 VVO Personalgesetz (Militär [freiwillig], Zivilschutz, 
Personalverbände, verschiedene Tätigkeiten)

E: BiD

Unbezahlter Urlaub E del. E E: BiD

Einstellung Schulbetrieb ganze Schulen und einzelne 
Klassen E M

1.3 Unterstützung, Aufsicht, Beurteilung

Aufsicht, Beurteilung, Weiterbildung Schulleitung E

Aufsicht Lehrpersonen E M

Beurteilung Lehrpersonen E M

Organisation Weiterbildung Lehrpersonen I I E

Schulbesuche
A A

Arbeitszeugnisse Schulleitung E

Arbeitszeugnisse Lehrpersonen E M I

Aufsicht, Beurteilung, Arbeitszeugnis, sowie Weiterbildung 
gemeindeeigenes Personal E del. E

Meldung schwerwiegender Mängel in der Erfüllung der 
Berufspflichten an die BID E M I

Anordnung Freistellung M M I E: BiD

Fachaufsicht E M I

2. Schulorganisation

2.1 Allgemein

Organisationsstatut E M M M

Stundenpläne I I E M M

Ferien festlegen E M I

Besuchstage festlegen I M E

Zuteilung Lehrpersonen und übriges Personal an Schulen E M M I

Zuteilung Lehrpersonen an Klassen I E

Zuteilung Hausämter I E M

Spetten I I E M M

Raumzuteilung für den Schulbetrieb  I E

Kurs- und Projektwochen festlegen unter Mitwirkung der 
Schulkonferenz I A M / E

Festlegen von Klassenlagern I E M M

Frei- und Wahlfachangebot bestimmen I E M

Hausordnung erstellen I M E
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Funktionsträger
Schulpflege Schulsekretariat Schulleitungs-

konferenz

Schulleitung Schulkonferenz Lehrperson andere

Festlegung der Form der Elternmitwirkung Genehmigung M / A M

2.2 Schülerinnen und Schüler

Zuteilung an Schulen E M

Zuteilung an Klassen I E M

3. Pädagogisches

3.1 Allgemeines

Qualitätsentwicklung und -sicherung in den Schulen
E E M

Schulprogramm Genehmigung M E

Jahresplanung I E M

Unterricht planen, vorbereiten, durchführen und evaluieren E

3.2 Schullaufbahn

vorzeitige Einschulung oder Rückstellung E M Eltern: M

Dispensation von Fächern/Lektionen
I E M Eltern: M

Dispensation bis zu zwei aufeinander folgenden Tagen
I E Eltern: M

Dispensation für mehr als zwei Tage bis fünf Tage
I E M Eltern: M

Dispensation für mehr als fünf Tage und bei 
Ferienverlängerungen E M M Eltern: M

Entscheide über Promotion, Übertritt in die nächste Stufe, 
Wechsel innerhalb der Sekundarstufe (Gemeinsamer 
Entscheid)

E E Eltern: E

Entscheide über Promotion, Übertritt in die nächste Stufe, 
Wechsel innerhalb der Sekundarstufe bei Uneinigkeit 
Schulleitung, Lehrperson, Eltern

E M M Eltern: M

Kurzes Wegweisen vor die Türe, Versetzen des Schülers, 
Anordnung einer sinnvollen Zusatzarbeit E

Aufbieten des Schülers in der unterrichtsfreien Zeit bei 
gleichzeitiger Anwesenheit eines Lehrers E Eltern: I

Aussprache, schriftlicher Verweis, Versetzung in andere 
Klasse I E M Eltern: I

Wegweisung, vorübergehende Wegweisung, Versetzung, 
Entlassung E M M Eltern: I
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Funktionsträger
Schulpflege Schulsekretariat Schulleitungs-

konferenz

Schulleitung Schulkonferenz Lehrperson andere

3.3 Sonderpädagogische Massnahmen

Anregen der Überprüfung der Notwendigkeit von 
sonderpädagogischen Massnahmen M M Eltern: M

Entscheid über sonderpädagogische Massnahmen
(Gemeinsamer Entscheid) E E Eltern: E

Entscheid über sonderpädagogische Massnahmen bei 
Uneinigkeit Schulleitung, Lehrperson, Eltern E M M Eltern: M

Entscheid über eine schulpsychologische Abklärung bei 
Einigkeit von Schulleitung, Lehrperson und Eltern über die 
sonderpädagogische Massnahme, wenn die Eltern mit der 
schulpsychologischen Abkärung einverstanden sind

E E Eltern: E

Entscheid über eine schulpsychologische Abklärung bei 
Uneinigkeit von Schulleitung, Lehrperson und Eltern über 
die sonderpädagogische Massnahme, wenn die Eltern mit 
der schulpsychologischen Abklärung nicht einverstanden 
sind

E M M Eltern: M

Überprüfung der angeordneten Massnahmen auf ihre 
Notwendigkeit und Wirksamkeit I E M

Entscheid über Sonderschulung E M M Eltern: M

4. Finanzen und Administration

Budget/Rechnungsführung/ Finanzkontrolle für Gemeinde, 
Mittelzuteilung an Schulen E GGR, RPK

Budget/Rechnungsführung/Finanzkontrolle für Schulen
I E M

Ausgabenbeschlüsse E

Budget/Rechnungsführung/Finanzkontrolle für Schulen im 
Rahmen der Finanzkompetenz der Schulleitung und 
gemäss Weisung Schulpflege

I E M M

Liegenschaftenplanung und -bewirtschaftung aus 
schulbetrieblicher Sicht E M

Benutzung Schulhäuser durch Dritte I E M

Interessenwahrung in gemeindeübergreifenden 
Organisationen E

Durch die Schulpflege genehmigt am  11. Juli 2005.

Anpassung: Schulpflege-Sitzung  vom 29. September 2008
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