Stadt llinau-Effretikon

PRASIDIALES

VERZEICHNIS INFORMATIONSBESTANDE
VIB

VORBEMERKUNG
WAS IST EIN VERZEICHNIS DER INFORMATIONSBESTANDE?

Das Gesetz Uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 4 die kantonalen
und kommunalen offentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande (VIB) zu erstellen
und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen Uberblick dartiber vermitteln, welche
Unterlagen in einer Gemeinde bzw. Stadt produziert und verwaltet werden und ob diese
Personendaten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der Stadt Ilinau-Effretikon umfasst Angaben zu drei
Bereichen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

3. Angaben zum Informationszugang

BEREICH 1:
INFORMATIONSVERWALTUNG DER STADT ILLNAU-EFFRETIKON

Die Informationsverwaltung der Stadt ist wie folgt organisiert:

— Die Informationsverwaltung folgt teilweise dem Lebenszyklus von Verwaltungsunterlagen. Fur
die Laufende Ablage sind die Mitarbeitenden der Verwaltung verantwortlich. Sobald die
Geschafte abgeschlossen sind und die Unterlagen nicht mehr bendtigt werden, werden die
Unterlagen in die Ruhende Ablage oder direkt ins Archiv verschoben.

— 2016 wurde eine systematische Applikation zur Geschéaftsverwaltung (GEVER) implementiert.
Seither erfolgt die Bearbeitung der Geschafte mehrheitlich elektronisch. Fir die Ablage werden
die Unterlagen weiterhin ausgedruckt. Einzelne Abteilungen fUhren ihre Geschafte in
Fachapplikationen (siehe nachfolgend). Die Umstellung auf das digitale Primat ist geplant.

— Die Stadt arbeitet mit einem Aktenplan alteren Ursprungs. Die Schule arbeitet mi einem eigenen
Aktenplan. Im Rahmen der Umstellung auf das digitale Primat wird der Aktenplan Uberarbeitet.

Die Unterlagen werden auf Papier archiviert. Das Archiv umfasst:

— Die Unterlagen der ehemaligen Zivilgemeinden Bisikon, Effretikon, Ober-llinau, Unter-llinau,
Oberhofgemeinden, Ottikon und Rikon,
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http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf

— die Unterlagen der Stadt llinau-Effretikon ab 1974,

— die Unterlagen der Schulgemeinde llinau-Effretikon,

— die Unterlagen der politischen Gemeinde Kyburg bis 2015,

— die Unterlagen der ehemaligen Primarschulgemeinde Kyburg.

BEREICH 2:

INFORMATIONSBESTANDE DER STADT ILLNAU-EFFRETIKON

Aktuell sind in der Stadt die folgenden Informationsbestande vorhanden:

@ Stadt llinau-Effretikon

BEZEICHNUNG DES FORM' ZWECK BZW. INHALTE PERSONENDATEN
INFORMATIONSBESTANDES ENTHALTEN
GEVER-System CMI e Geschaftsrelevante Unterlagen aller ja
Bereiche der Stadt (inkl.
Sitzungsmanagement und
Protokollierung) strukturiert nach
Aufgaben im Aktenplan; exklusive
Bereiche und Aufgabengebiete fur jene
eine separate Fachapplikation eingesetzt
wird
GEVER-System Bau e Baugesuchsverwaltung ja
Laufende Ablage zentral p Physische Originaldokumente (z. B. ja
Vertrage), die zwecks Rechtsgultigkeit
auf-bewahrt werden mussen
Ruhende Ablage zentral p Altere geschaftsrelevante Unterlagen ja
aller Bereiche der Stadt wahrend
Aufbewahrungsfrist
Website der Stadt e Vermittlung von Informationen an ja
Externe
Fachapplikation Abacus e Verwaltung und Ablage Finanzen ja
(Buchhaltung), Personaldossiers,
Immobilienverwaltung
Fachapplikation Abewi e Verwaltung und Ablage ja
Abfallbewirtschaftung
Fachapplikation Arts e Verwaltung und Ablage Steuern ja
Fachapplikation Beanet e Verwaltung und Ablage Betreibungsamt ja
und Stadtammannamt
Fachapplikation Calitime e Zeiterfassung Personal ja
Fachapplikation Scolaris / CMI e Verwaltung und Ablage Bereich Schule ja
Schule
Fachapplikation BeaNet / e Verwaltung und Ablage ja
Documento Betreibungsregister
Fachapplikation Grundsteuern e Verwaltung und Ablage Grundsteuern ja
Verwaltung

! e = elektronisch, p = physisch (Papier)
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@ Stadt llinau-Effretikon

BEZEICHNUNG DES FORM' ZWECK BZW. INHALTE PERSONENDATEN

INFORMATIONSBESTANDES ENTHALTEN

Fachapplikation Infostar e Verwaltung und Ablage Zivilstandswesen ja

Fachapplikation KiTa Prog e Verwaltung und Ablage ja
Kindertagesstatten

Fachapplikation LehrerOffice e Verwaltung und Ablage Schulbetreib, ja
Absenzenwesen und Benotung von
Schulerinnen und Schuler

Fachapplikation Lodur e Verwaltung und Ablage Rapporte der ja
Feuerwehr

Fachapplikation NEST e Einwohnerdatenbank, Einsatz zur ja
Flhrung des Einwohnerregisters

Fachapplikation NEST Steuern e Verwaltung und Ablage Steuern, ja

Fachapplikation OM e Verwaltung und Ablage der dem ja

Mannschaft Zivilschutz zugeteilten Personen

Fachapplikation OM e Verwaltung und Ablage Bewilligungen ja

Permission und Nachparkkontrollen

Fachapplikation OM Police e Verwaltung und Ablage Bussen ja

Fachapplikation OM Zupla e Verwaltung und Ablage Zuweisung und ja
Schutzbauten

Fachapplikation POLIS e Verwaltung und Ablage Polizeiweisen ja
(Rapportierung)

Fachapplikation PISA e Verwaltung und Ablage Zivilschutz ja

Fachapplikation Scolaris e Verwaltung und Ablage Schule ja

Fachapplikation Tutoris e Verwaltung und Ablage Sozialhilfe ja

VRSG Archiv, Kyburg e Ehemalige Stammdaten-Applikations- ja
Losung (Einwohnerregister,
Steuerregister, Finanzen) der ehemaligen
politischen Gemeinde Kyburg

Fachapplikation ZusCalc e Verwaltung und Ablage Zusatzleistungen ja
ARV/IV

Stadtarchiv p Archivwurdige Unterlagen aller Bereiche ja

der Stadt sowie der ehemaligen
politischen Gemeinde Kyburg,
strukturiert nach Aufgaben im Aktenplan
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Stadt llinau-Effretikon

BEREICH 3
INFORMATIONSZUGANG

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Stadt vorhandenen
Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten und besondere
Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schuitzen (8 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Stadt vorhandenen Informationsbestanden oder Fragen zum
vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Marco Steiner
Leiter Prasidiales / Stadtschreiber-Stv.

Stadtverwaltung llinau-Effretikon
Abteilung Prasidiales

Martplatz 29 / Postfach

8307 Effretikon

Tel. 052 354 24 16

marco.steiner@ilef.ch
www.ilef.ch
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